
  

 

КГАУ «Пермский краевой МФЦ ПГМУ» 

объявляет конкурс на вакансию:  

специалист по работе с заявителями 

 
Образование: Высшее, среднее профессиональное (юридическое, 

государственное и муниципальное управление). 

Условия: 

Вознаграждение: от 11740 руб. 

Место работы: г. Горнозаводск 

Требования: 

Грамотная письменная и устная речь, умение общаться с 

людьми, стрессоустойчивость, доброжелательность и позитивный 

настрой. 

 Опыт работы в сфере предоставления государственных и 

муниципальных услуг будет преимуществом кандидата. 

Функциональные обязанности: 

- Консультирование заявителей о порядке получения 

государственных и муниципальных услуг; 

- Контроль и прием документов от заявителей; 

- Регистрация документов в автоматизированной информационной 

системе Учреждения; 

- Формирование пакета документов в соответствии с регламентами 

предоставления услуг; 

- Выдача документов заявителям. 

 

Ждем ваши резюме по адресу электронной почты:  

 
mskurilova@mfc.permkrai.ru 

 

Контактный телефон: 8 922 338 93 77 
 

 

 

 

 

Администрация КГАУ «Пермский краевой МФЦ ПГМУ» 


